
Berufseinsteiger - Junior Berater /-auditor (m/w/d) in einer 
Unternehmensberatung (m/w/d) 

 

Sie haben Spaß am Aus- und Aufbau von Prozessen, Strukturen und Knowhow? Sie wollen Ihre 
Fachexpertise in ein dynamisches Unternehmen mit komplexen, innovativen Themen einbringen? 
Dann komme zur Voss AG!  (Standort: Söchtenau bei Rosenheim) 

 

Deine Aufgaben: 

 Unterstützung bei der Betreuung und Pflege der Bestandskunden sowie Erweiterung des 
Kundenstamms durch Neukundenakquise 

 Unterstützung bei der Beratung, Betreuung sowie Prozessbegleitung unserer Mandanten bei der 
Einführung und Weiterentwicklung der Managementsysteme 

 Umsetzung von (Teil-) Beratungsprojekten für unsere Kunden aus den Bereichen Industrie, 
Bauwirtschaft sowie dem Dienstleistungsgewerbe 

 Du unterstützt sowohl bei allen Themen im Tagegeschäft (Terminkoordination, Protokollführung 
etc.), als auch bei organisatorischen Aufgaben (Vorbereitung von Unterlagen, Nachbereitung 
von Terminen, Informationsbeschaffung) 

 Unterstützung in der Vor- und Nachbereitung von internen und externen Audits 
 Vor- und Nachbereitung der geplanten Beratungstermine 
 Erstellung von Präsentationen 
 Pflegen der Management-Dokumentation 
 Sie führen eigenverantwortlich klassische Assistenzaufgaben durch, mit dem Ziel, unsere 

Berater zielgerichtet, vorausschauend und bestmöglich zu entlasten 
 

Ihr Profil: 

• Abgeschlossene Ausbildung im Bereich Maschinenbau, Fertigungstechnik, Bauprozesse, 
Kaufmännischer Bereich oder vergleichbarer Fachrichtung 

• Erste Erfahrungen in der Auditierung von Managementsystemen und Prozessen (ISO 9001, 
ISO 14001, ISO 45001, ISO 50001, EMAS) von Vorteil 

• Offene Persönlichkeit mit ausgeprägter Team- und Kommunikationsfähigkeit, sowie 
Organisations- und Umsetzungsstärke 

• Selbstständige, systematische und strukturierte Arbeitsweise 
• Einsatzbereitschaft, Flexibilität und Belastbarkeit 
• Hohes Maß an Selbstständigkeit und Leistungsbereitschaft 
• Gute MS Office Kenntnisse 

 

Was erwartet Dich?  

Eine sichere Festanstellung mit attraktiver Vergütung, dynamisches und familiäres Arbeitsumfeld in 
einem erfolgreichen und expandierenden Unternehmen, flache Hierarchien, kurze 
Entscheidungswege und direkte Zusammenarbeit mit der Geschäftsführung, systematische 
Einarbeitung, Kollegialität und Spaß an der Arbeit, flexibles Arbeitszeitmodell, Teamspirit, Home-
Office, gutes Betriebsklima und täglich frisches Obst, Naschereien und (Heiß-)Getränke am 
Arbeitsplatz.  

Wir freuen uns über Deine Bewerbung und würden Dich gerne kennenlernen!  

Sende uns deine aussagekräftige Bewerbung mit Bild, die wir in elektronischer Form unter 
F.Richter@voss-ag.de entgegennehmen, oder sende uns deine Bewerbung an die Voss AG, z.Hd. Hr. 
Florian Richter, Gewerbegebiet 4, 83139 Söchtenau.  
 


